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Quelques mots sur la formation

'
A ) ' 4
- ’ q
A l'issue de la formation, vous
serez capable de :
» Expliquer la réeglementation
Une opération de travaux peut représenter applicable aux marchés
dimportants flux financiers. publics de travaux
» Rédiger, passer et exécuter
Pour assurer une passation puis une exécution un marché public de travaux
optimale de vos marchés, une bonne
connaissance de la réglementation est
essentielle pour garantir la réussite de vos
opérations.
A lissue de ces 4 jours, vous aurez toutes les
cartes en main pour accomplir vos missions.
J'di placé dans cette formation toute mon
expertise et mon expérience aux cétés des
entreprises du BTP, maitres d'oeuvre et maitres
douvrage. Sommuaire:
Venez & la conquéte des marchés de travaux. 1- Points clés

Une formation ludique, interactive et concréte

vous attend !
2- Programme

3- Votre formatrice

Léﬁ/ &F\M 4- Pédagogie

5- Evaluation

6- Recommmandations

7- Contact
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Les points essentiels

Y
Public Prérequis
Toute personne Aucun prérequis

souhaitant comprendre
les marchés publics et
leur fonctionnement

Durée - Lieu Délaid’'acces
21 h réparties sur 3 jours Date et horaires fixés au
consécutifs ou non - moins 1 mois avant la
Dans vos locaux ou a session
distance

AN
88

Groupe Prix

“

2 & 15 personnes Intra catalogue : 4 900 € Nets
de TVA (hors frais)

Intra sur mesure : sur devis
Inter : sur devis

@ Les personnes atteintes de handicap souhaitant suivre cette
g formation sont invitées & nous contacter directement, afin d'étudier . o
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Le programme de la formation

Jourl

Cerner le cadre juridique des marchés publics |

Les définitions

Le cadre législatif et réglementaire : Code de la commande &
publique

Le cadre contractuel : Les CCAG 2021 Quiz

Comprendre les réles, responsabilités et relations des acteurs de
@ la commande publique

A2

L'équipe autour de la maitrise d'ouvrage

Le maitre d'ouvrage, I'acheteur : pouvoir adjudicateur ou entité QQ Q9
adjudicatrice }fﬁ](
L'assistant & maitrise d'ouvrage (AMO) ou le conducteur d'opération
Le maitre d'ceuvre

Le coordonnateur SPS

Le contréleur technique et le coordonnateur SSI

Atelier

Les acteurs du chantier
Le titulaire (seul ou en cotraitance)
Les sous-traitants directs et indirects

Les fournisseurs de matériel et de matériaux

Atelier Playmobil : Retracer les acteurs du chantier

Définir et évaluer son besoin

Les caractéristiques du besoin et la traduction en jargon technique &
Les appuis & la définition des spécifications techniques : les normes

et les labels Quiz
Le fractionnement du besoin (allotissement)

Le sourcing pour aider & mieux définir son besoin |

Besoin d’un programme sur mesure ? Contactez moi :

eele JU|

lea@matricel804.fr Mis & jour le 25 juillet 2024



Le programme de la formation

Choisir la forme contractuelle la plus adaptée

Les marchés allotis, uniques ou globaux
Les accords-cadres

Les marchés & tranches

Les options

Les reconductions

Les marchés de prestations similaires

Choisir la procédure de passation adaptée a son besoin

Les marchés négociés sans publicité ni mise en concurrence
préalable

Les procédures adaptées

Les procédures formalisées : appel d'offres, procédure avec
négociation, dialogue compétitif

Le concours

Etudier les composants essentiels du dossier de consultation

Le réglement de la consultation

L'acte d’'engagement (ATTRI 1)

Les piéces financiéres (DPGF, BPU...)

Les piéces particuliéres (CCAP, CCTP...)
Les piéces générales (CCAG, CCTG, DTU...)
Le calendrier d'exécution

Les piéces annexes

Lister ou rédiger les clauses essentielles d’'un marché de travaux

Atelier suivi d'une mise en commun des travaux de chaque groupe

Besoin d’un programme sur mesure ? Contactez moi :

(@ 06 51 38 26 24
lea@matricel804.fr
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Cas
pratiques

Atelier
!

Créé le 28 juillet 2023

Mis a jour le 25 juillet 2024



Le programme de la formation
Jour 2

Lancer la consultation

La publicité Q@@

La dématérialisation
La prise en compte des délais minimum de réponse Quiz

P Examiner et analyser les plis des candidats et soumissionnaires

Rappel des outils de "simplification” de la commande publique

La vérification puis I'analyse des candidatures @O@
La capacité des candidats (juridique, technique...) Cas
Les conditions de participation .
ez pratiques
Les références
La vérification puis I'analyse des offres
La vérification de la régularité des offres
La régularisation des offres
La détection et le rejet des offres anormalement basse
L'analyse des offres (base, variantes, PSE, tranches optionnelles)
5 1 Noter et classer les offres
|:|:|:| L'application des critéres et sous-critéres des marchés de travaux Q@@
Les méthodes de notation
La négociation Quiz
Le classement final ‘
oDQo Négocier les offres
Sy
. . B _— QQQ
Les regles et bonnes pratiques de la négociation )ﬁ(
Atelier

|

Besoin d’un programme sur mesure ? Contactez moi :

eele J |

lea@matricel804.fr Mis & jour le 25 juillet 2024



Le programme de la formation

AR

Gérer les opérations de fin de procédure

La désignation de l'attributaire

L'information des candidats et des soumissionnaires
L'élaboration du rapport de présentation

Le cas échéant, le contrdle de Iégalité

La mise au point, la signature puis la notification du marché
La publication de l'avis d'attribution

La publication des données essentielles

Préparer le chantier

Le démarrage et la durée de la période de préparation

Les étapes a respecter (atelier)

La préparation des piéces d’exécution (études, plan d'installation
de chantier, PGCSPS, PPSPS, planning d’exécution...)

Exécuter administrativement et techniquement le chantier

La sécurité sur le chantier

Les délais d’exécution

L'acceptation et 'agrément des sous-traitants (outil : DC4)
Les constatations (outil : constats contradictoires)

Les ordres donnés en cours d’exécution (+ ordre de service)

Geérer les besoins supplémentaires ou les aléas de chantier

Les cas de modification autorisés dans le CCP

Contracter des prestations supplémentaires : ordre de service de
prestations supplémentaires, affermissement de tranches
optionnelles...

Gérer les aléas via un protocole ou une modification du marché

Besoin d’un programme sur mesure ? Contactez moi :

ot

06 5138 26 24

lea@matricel804.fr

Jour 2

Frise

@’
Jeu
d’évasion

@’
Jeu
d’évasion
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Le programme de la formation
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Jour 3
Maitriser la gestion financiére en cours de travaux @O@
Les prix : unitaires, forfaitaires ou mixtes @
La variation des prix (actualisation et révision) Cfas
Les cessions ou hantissements des créances pratiques

Les sUretés financiéres (retenue de garantie, GAPD)

Les modalités de paiement et la répartition des paiements
Les différents types de réglement : avances, acomptes...
Les délais de paiement et les intéréts moratoires

Les pénalités et les primes

Réceptionner I'ouvrage + ,_EF

el . . . N Quiz Frise
Les différences avec les autres notions : prise de possession, mise &

disposition

Les formes, effets et enjeux de la réception:
e expresse, tacite, judiciaire
e partielles ou unique

Les étapes vers la réception de I'ouvrage

Maitriser les régles de mise en jeu des garanties

@O@
Les garanties contractuelles et légales (GPA, GB, GD notamment) ‘@‘
L'assurance DO (dommage ouvrage) Cas
Les points de vigilance pratiques
Cléturer le marché (projet de décompte final > DGD) ‘
L'intérét et les effets du DGD
Les étapes vers le DGD

Frise

Gérer les litiges ‘

Les étapes dans la gestion des litiges

Les mesures coercitives @
L'achévement anticipé et résiliation du marché QLI
Le réglement amiable des litiges

. Quiz
Les protocoles d’accord ou protocoles transactionnels

Besoin d’un programme sur mesure ? Contactez moi :
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Votre formatrice

ConsultezleCVdela
formatrice
en cliquantici

Léa Gasnier

Juriste depuis plus de 12 ans

Legal designer

u L}
« "o . -
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Z & FR 0
Marchés publics Droit de la Achats Legal
et privés construction responsables design

Je m'appelle Léa Gasnier.
Je suis juriste en droit des marchés publics et privés et droit de la construction.

Grdce a une approche claire, accessible, ludique et interactive, je vous aiderai &
infiltrer la matrice du droit des marchés publics et/ou privés en toute simplicité.

06 5138 26 24 Créé le 28 juillet 2023
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https://matrice1804.fr/wp-content/uploads/2023/11/Curriculum-vitae-Lea-Gasnier.pdf
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Les modalités pedagogiques

La Direction de Matrice 1804 et, le cas
échéant, le formateur apportent leur
concours d I'apprenant pour toute
question en lien avec son parcours de
formation.

@.-.-.@

.

I®

B

Un support de formation présentant
I'essentiel des notions vues pendant la
formation est mis & disposition de chaque
apprenant.

Le document intégre les sources et liens
documentaires complémentaires.

Les méthodes pédagogiques alternent
constamment entre la théorie et la
pratique, grdce da des exercices
individuels (quiz, cas pratiques...) ou
collectifs (ateliers...)

Si la formation se déroule en présentiel, un
écran doté d'un visio-projecteur et un
tableau blanc devront étre mis & disposition
du formateur.

Si la formation se déroule & distance,
chaque participant se connectera au lien
de la visio-conférence avec son propre
matériel.

Des questions ? Besoin d'un conseil ? Contactez moi :

(@) 06 5138 26 24
lea@matricel804.fr

Créé le 28 juillet 2023
Mis a jour le 25 juillet 2024



Suivi et evaluation de la formation

Le suivi et I'évaluation se concentrent sur 2 axes clés:
e Le développement de compétences opérationnelles ;
» Limplication active de chaque apprenant dans son processus d'apprentissage.

14

Avant la formation

Questionnaire des attentes

Auto-positionnement de
I'apprenant

260

Validation des acquis tout
au long de la formation
(cas pratiques, ateliers,
quiz)

06 5138 26 24
lea@matricel804.fr

5 i

Auto-positionnement de
I'apprenant

Evaluation a chaud de la
formation (questionnaire)

0

Aprés la formation

Evaluation a froid de la
formation a +3 mois
(questionnaire)
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lls ont fait confiance 3 Matrice 1804

Formation sur les marchés publics tres
enrichissante. Animatrice dynamique et trés &
I'écoute, apportant toutes les réponses & nos
questions avec des outils variés et des exemples
concrets. Je conseille fortement.

Formation de 3 jours sur les marchés de maitrise
d'oeuvre. Formation trés intéressante, claire,
Emilie Chevalier vivante et dynamique avec jeux, quiz qui
permettent de s'‘assurer de la bonne
compréhension des sujets évoqués. Léa est
agréable, souriante et pédagogue. Un grand merci.

Veronique Lequippe

Intervention trés compléte avec de nombreux
exemples et une véritable expérience pratique.
Formatrice passionnée, trés impliquée et qui sait
parfaitement s‘'adapter aux échanges au sein du
groupe. Bravo

a

Damien Nougueés

100% 9.33/10

des apprenants est le niveau de

” . .
Decouvrez recommandent nos satisfaction de nos

les avis Google

formations ! apprenants !
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https://g.co/kgs/4wYU7T
https://g.co/kgs/4wYU7T
https://maps.app.goo.gl/Gj1wg2TA45JVH3WYA
https://maps.app.goo.gl/Gj1wg2TA45JVH3WYA

lea@matrice1804.fr
0651382624
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CE PROGRAMME DE FORMATION EST PROPOSE PAR

N atrice

1804

Matrice 1804 est une société par actions simplifiée (SAS) au capital de 10 000 euros.
Son siege social est situé 6 rue d'Armaillé a Paris 17e.

Elle est immatriculée au RCS de Paris sous le numéro 952 149 821 et déclarée en tant
qu'organisme de formation & la DREETS d'lle-de-France sous le numéro 11756728675.
Ce numéro ne vaut pas agrément de I'Etat.
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